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0.2 MyLibrary 

 

0.2.1 MyLibrary とは 

図書館の各種サービスをウェブ上で利用できる機能です。ログインすることで各種サービスの申し

込みと、申し込み状況の照会ができます。 
 

0.2.2 概要  

項  目  内   容  

ツール URL : https://opac.library.tohoku.ac.jp/myopac/index.php 
利用方法  各自 PC ※学外からの利用方法は 0.2.4 参照  
分野  図書館サービス 

対象者  
東北大学所属の学部生・大学院生・教職員・研究員・研究生  
（学生証、職員証、図書館利用証のいずれかをお持ちの方）  

提供機関  東北大学附属図書館  

 

0.2.3 特徴  

下記のようなサービスの申し込みと、申し込み状況の照会ができます。 
・学内図書館所蔵資料の取り寄せ、貸出中の資料の予約  (0.2.6) 
・文献複写の取り寄せ、学外図書借用の申し込み (0.2.7) 
・借りている図書の返却期限の確認と延長  (0.2.8) 
・図書室へ備え付けてほしい図書のリクエスト (0.2.9) 
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0.2.4 ログイン方法  
附属図書館や金研図書室ウェブサイトの MyLibrary ログインや、OPAC（蔵書検索）のサイトに

あるログインアイコンからログインサイトへ進みます。 
  
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

学外からアクセスする場合は、事前に学内ネットワークで教職員グループウェアまたは学生用ポ

ータルサイトに接続し、イメージマトリクス認証を設定しておく必要があります。設定後は附属図書館

ウェブサイト「学外からのアクセス方法」「スマートフォンからのアクセス方法」の手順でアクセスしてく

ださい。 
学外からのアクセス方法  
URL: http://www.library.tohoku.ac.jp/search/mylibrary/mylib_gakugai.html 
 
スマートフォンからのアクセス方法  
URL: http://www.library.tohoku.ac.jp/search/mylibrary/mylib_phone.html 

 
 
 
 

ログインには「東北大 ID」と

「東北大 ID のパスワード」を

使用します 
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0.2.5 サービスメニュー 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
利用者サービス：  
 貸出・予約状況照会：  貸出期限の確認や延長と、予約した図書の確認を行います。 
 文献複写・学外借用申込：  文献複写・学外図書借用の申し込みを行います。 
 文献複写・学外借用申込状況照会：  申し込み状況の確認やキャンセルを行います。 
 購入図書選定（教員専用）：  教職員のみ表示されますが、金研所属の教職員の方は、こちら

は利用せず、「学生図書リクエスト」からリクエストを行ってください。 
 
 
 

 学生図書リクエスト：  図書室に備え付けてほしい図書のリクエストを行います。 
 学生図書リクエスト状況照会：  リクエストした図書の状況確認を行います。 
 メールアドレス登録・変更・削除：  東北大メールが初期設定されています。imr メールなど他の

メールアドレスで通知を受け取りたい方は事前に登録してください。 

 文献複写借用受取窓口変更：  資料の受け取り先となる図書館（室）を指定します。学生・院

生は受取窓口の初期設定が金研ではないため、受取窓口を金研に変更する必要があります。 

 
 

 

 

よく利用する図書館 (室 )カウンター

を設定すると便利です 

OPAC 検索（蔵書検索）：  

貸出予約・他キャンパス図書の取り

寄せ、文献複写の申し込みは、まず

ここから蔵書検索を行います 

ログインすると氏名が表示されます 

利用後は必ずログアウトしましょう 

使わない 
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0.2.6 学内図書の取り寄せと貸出予約  
申し込み方法は学内取り寄せも貸出予約も同じです。対象資料が全て貸出中の場合は自動的

に予約となり、返却されてから取り寄せされます。 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 このサービスは学内の図書館・図書室の図書資料に限ります。雑誌や研究室所蔵の資料、辞

書・事典類の一部はサービス対象外です。 
 利用可能メールが届いたら、学生証等を持参して開室時間内（8:30～17:00）にカウンターで

貸出を受けてください。取り置き期限は 1 週間です。 
 取り寄せた資料は、金研の資料とは別に 5 冊まで、2 週間、延長 1 回まで貸出できます。 
 
 
 
 
 
 

受取カウンター

を指定  

検索結果から、取り寄せた

い図書のタイトルをクリック

します 

取り寄せ・予約できる

ものには申込みボタン

が表示されます 
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0.2.7 文献複写・学外借用の申し込み 
（1）  検索画面から申し込み 

金研図書室に所蔵していない文献の複写物（コピー）の取り寄せや、学内で所蔵していない図書

の取り寄せ貸出は、検索画面から申し込むのが便利です。 
文献複写：学内他館、学外の資料が対象  
学外借用：学外の図書のみ対象（学内図書の取り寄せは 0.2.6 を参照）  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

次ページへ 

「該当する資料が学内に見つかりません」と

いう表示が出たら、「国内大学蔵書」に切り

替えることで他大学の資料を検索できます 

目的の資料が見つかったらタイトルをクリック

してください 

所蔵館情報右上のリンクか

ら申込画面へ進み、注意

事項に「同意」して「申込」  

このリンクから CiNii 画

面に移行し、所蔵館が

確認できます 
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DDS は図書館間で複写物を電子送信するサービスです。郵送の時間や郵送料を省くことができ

ますので、画像が多少粗くてもよろしければ「希望する」にチェックを入れてください。ただし、著作権

の関係で学外からの取り寄せではデータではなくプリントアウトした状態でお渡しします。 

※学内からの取り寄せではデータのままお渡しできます。 

※著作権や相手館の都合で DDS が利用できない場合は、郵送での提供となります。 

 
 
 
（2）  サービスメニューから申し込み 

蔵書検索で見つからない資料は、利用者サービス一覧の「文献複写・学外借用申込」から申し

込みできます。タイトルなどを全て手入力する必要がありますが、冊子の所蔵がなくても電子ジャー

ナルから複写できる場合がありますので、必要な資料はこちらから申し込んでください。 
 
 
 
 
（3）  文献の受取り 

文献到着のメールが届いたら、開室時間内（8:30～17:00）にカウンターで受け取ってください。 
学内からの DDS 文献の場合は以下の注意事項を確認の上、メールに記載された URL から

PDF ファイルをダウンロードしてください。 
 著作権上、依頼者本人が一部のみプリントアウトして利用できます。 
 ファイルの電子的保存、再配布は禁止されています。 
 メールに記載された期間内にダウンロードしてください。 

2025 年 4 月から、取寄せ費用は大学負担

になりました。 

文献複写の場合は雑誌名だけでな

く、目的の論文の巻号・発行年・ペ

ージ・タイトルの入力も必要です 

同じ雑誌に掲載されていても、論文

ごとに 1 件ずつ申し込んでください 
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0.2.8 返却期限の確認と延長  
利用者サービス一覧の「貸出・予約状況照会」から、自分が現在貸出中の図書の一覧と、その

返却期限を確認できます。継続して利用したい図書は「延長」ボタンを押すことで返却期限を所定

の回数まで延長することができます。金研図書の延長は 2 回まで、学内取り寄せ図書の延長は 1 回

までです。延長される期間はボタンを押した日から 2 週間ですのでご注意ください。 
なお、延滞中の貸出図書がある場合や当該図書に予約が入っている場合は、返却期限の延長

を行うことはできません。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
0.2.9 学生用図書リクエスト 

図書室で購入してほしい図書をリクエストすることができます。 
 
（1）  「学生用図書リクエスト」メニューからの申し込み 

学生用となっていますが、教職員の方もこちらから申し込んでください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

金研図書室で購入してほしい

場合は「金研」を選択  

希望理由を記入いただくと

購入の際の参考とします 

利用可能となったらすぐ借りたい

場合は「優先貸出する」を選択  
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  （2）  蔵書検索（国内大学蔵書）からの申し込み 
他大学に所蔵がある図書は、検索画面から申し込むことでタイトルなどを自動入力させることがで

きます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

検索画面の「国内大学蔵書」のタブを

選び、検索対象を学外にします 
 

検索してリクエストする図書を

特定し、学内に所蔵が無いこと

を確認したら「学生用図書リク

エスト」をクリックします 

タイトルなどの情報が反映され

たリクエスト画面に進むので、

残りの必須項目を入力して申

し込みます 
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